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(視同正式文件，請副班長務必逐條宣達) 

LINE@「睞德霖」為本學期新建立之校園資訊系統，老師和學生都可

以快速連結取得所需資訊，亦可透過「學生服務」項目之關鍵字搜尋，

例如選課、請假、成績、證照、畢業條件、就學貸款、獎助學金、學

雜費減免…等。 

 

 

 

※請掃描加入 

【生輔組】 

1. 嚴重特殊傳染性肺炎（COVID-19)防疫請假宣導： 

(一)如為確診者:無需填寫假單，返校後儘快至生輔組出示相關證明(例如有日期之簡訊通知

書)，便能註銷缺曠紀錄。 

(二)如有症狀或快篩陰性仍有疑慮者:可申請防疫假(假別為特殊假)，以1-3天為原則(超過3

天退件)，不列入出缺席紀錄，如3天後仍有症狀或疑慮者，可再行申請，以此類推。 

(三)如接種COVID-19疫苗有不良反應者:請上網填寫「特殊假」，事由註明打疫苗，以連續3天

為原則(含接種當日)，不列入出缺席紀錄，並請導師確認家中是否有人陪伴及照顧；如3

天後仍有不良反應請填寫「病假」，並註明症狀(如發燒、頭痛)。 

(四)如有發燒、咳嗽、呼吸急促、腹瀉、失去嗅覺、味覺等症狀者:應迅速就醫或在家休息，

避免到校上課，並告知導師，填寫病假單時，事由欄務必註明清楚症狀(如發燒、咳嗽…

等)。 

(五)學生宿舍如非必要，謝絕訪客(依校規非住宿生擅自進入可記過1至2次)；鼓勵住宿生進

入宿舍酒精消毒手部並於公共空間佩戴口罩，以維護自身健康。 

2. ＊＊＊自112年3月20日起，配合中央流行疫情指揮中心有關COVID-19篩檢陽性之輕症或無症

狀者，採10天自主健康管理免隔離之政策，教育部調整學生請假規定如下 

(一)考量學校多為近距離且群聚型活動，建議COVID-19篩檢陽性之輕症或無症狀學生，0日及

次日起5日以內在家進行自主健康管理，不要到校上課，快篩陰性可提早解除自主健康管

理。 

(二)學生提供快篩陽性證明(如提供照片)，可請病假，0日及次日起5日以內之病假，不列入出

缺席紀錄。 

3. 學務通訊每週由導師透過班級群組發送電子檔，請同學務必留意及詳閱內容，以免影響自身

權益；如需查閱各週學務通訊內容，請至本校學務處網頁/學務服務專區/日間部學務通訊、

進修學制學務通訊，即可下載。 

4. 同學每週請主動上網查詢自己出缺勤情況，如遭誤記曠課應於乙週內列印「BC420學生缺曠明

細表」或持「班級缺曠週報表」，請任課老師確認是否誤記，如誤記須註明「誤記」及圈選

「誤記節數」，請老師簽全名後送生輔組辦理更正。 

5. 學生請假規定及流程： 

(一)各類請假於未到課當日起14天內應完成請假手續，逾期未經請假之時數以曠課論，且系

統有限制，每日只能請一次假，若當日有缺課者，應一次合併填寫假單。 

(二)請假相關證明交付導師審閱即可或需附於請假系統由導師律定，另為配合生輔組線上審

查，請假務必明確填寫事由，事假寫明何事(勿只寫家裡有事)，病假寫明病因或病痛(勿

只寫身體不適)，喪假應註明與過世親屬關係(非三等親請事假)，未依規定將退回重填。 
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(三)公假: 

1.兵役體檢或法院出庭:填寫線上公假單並於請假系統附相關證明或通知書。 

2.參加學校核准之校內外活動或比賽:由導師或活動指導老師填寫線上團體公假單，各欄

位應清楚完整並附相關文件，且在活動結束後乙週內送出線上公假單，逾期無法受理。 

3.過去曾有班級因啦啦隊比賽練習請假人數過多，導致任課老師無法上課，故應依請假規

定，只有參加活動或比賽之同學可請公假，未正式參加之同學應按課表上課。 

4.如時間為例假日則無需請假。(校外公司差旅應請事假) 

(四)線上請假流程:校首頁→資訊服務→校園資訊系統→帳號為學號→身分證字號為密碼→

進入頁面左側BC2學生請假作業→點選BC210個人請假申請→點選新增並點選節次及假別

(病假或事假證明是否需附於請假系統由導師律定，公假及喪假須附證明文件)→按下送

出即可送審假單；送出假單後應主動查看是否審核通過，若導師尚未審核可提醒導師，若

審核未通過，應於期限內(缺課當日起14天內)重新申請。 

6. 本學期受理申請註銷懲罰紀錄至第5週止，請參閱學務處網頁/學生申請註銷懲罰記錄辦法及

表單下載，並備齊相關表單至生輔組辦理(逾期無法受理)。 

7. 內政部公告 94 年 1 月 1 日以後出生之役男，自 113 年 1 月 1 日起恢復徵集服常備兵現役，為

期 1年。83 年 1 月 1 日至 93 年 12 月 31 日期間出生之役男，未經徵集或補行徵集服役者，

徵集接受常備兵役軍事訓練，為期 4 個月。82 年 12 月 31 日以前出生之役男，未經徵集或補

行徵集服役者，依兵役法第 25 條第 3項規定，應服替代役，為期 1年。 

8. ＊＊＊請各班按時繳交下列資料: 

項次 繳 交 資 料 繳交日期 注   意   事   項 

1 
校外賃居 
調查表 

03月17日 
(五) 

調查表置於學務處網頁(生輔組/校外租賃資訊/賃居生
表單下載)，請協助調查校外租屋同學(不含校內住宿與
住親戚家)，將調查表送生輔組蔡教官彙整(分機643)。 

【軍訓室校安中心】 

1. 班級幹部座談會訂於 3 月 23 日(四)召開，時間為 18:40~21:00 地點在商學館藝文教室，請

班級幹部(班長)一名出席，若無法出席請委派同學代表出席。 

2. 尚未申請本學期汽車、機車停車證的同學，請在 3月 17 日(五)前至第一教學大樓 106 室辦理，

時間為平日 10:00 至 19:30 止。聯絡電話:02-2273-3567 分機轉 583。提醒同學：機車一律按

總務處規定繳費停放於後山停車場，未按規定者，上鎖或拖吊並取消停車資格，強行進入校區

者按校規議處並嚴禁機車三載等違反交通規則行為；汽車位繳費後停入校區內地下室或平面停

車格內，校區內請減速慢行，停放車輛務必遵守本校停車規範，汽機車不進入「徒步區」。 

3. 本學期諮商中心每星期二晚間留值、資源教室每星期三晚間留值。如有需求請洽電話:諮商中

心 02-2273-3567 分機轉 616 、618，資源教室 02-2273-3567 分機轉 617、619。 

4. 教育部已通令全國大專校院於 112 年 3 月 1 日起全國校園內禁菸，新北市衛生局將不定期至校

抽查，如有違規同學將處以 1 萬元罰金，請同學配合規定；本校原進修部吸菸區已經塗銷，同

學不得以任何理由在那裡吸菸。請同學配合學校全面禁菸，新北市衛生局隨時到校稽查。依「菸

害防制法」於非吸菸區吸菸最高處新臺幣 1 萬元罰鍰，並依校規記小過處分。 
5. 提醒同學注意交通安全，由於本校去年發生多起交通事故，大多是同學超速、超載、未遵守

交通規則(未戴安全帽)，造成自身的受傷，給自己及家人造成困擾。 
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6. 進修學制的同學於夜間停放汽機車時請特別注意，勿因為自身的停車方便造成他人的不便，也

不要停放在重要道路阻礙緊急救護車輛的進出，特別是會展館旁的道路常因機車亂停造成車輛

無法進出，此處常常停放兩排機車以致道路縮減機車無法進出。 
【課指組】 

1. 111 學年度第 2 學期原民會獎助學金「線上申請」時間為即日起自 112 年 03 月 17 日止(網址：

https://cipgrant.fju.edu.tw/)如欲申請同學請踴躍提出。線上申請後，紙本資料請於 03 月

24 日前送至課指組繳交。 

2. 111 學年度第 2 學期新北市政府原住民學生獎學金申請時間為即日起至 112 年 03 月 13 日止，

如欲申請同學請踴躍提出，申請資料紙本請繳交至課指組。 

3. 111 學年度第 2 學期優秀清寒獎助學金，申請時間至 03 月 17 日止，欲申請同學請於期限內提

出申請辦理。 

4. 校內外相關獎助學金訊息已放置「獎助學金資訊網」，如欲申請同學請踴躍提出。 

【衛保組】 

1. 進入校園自主配戴口罩，但是搭乘接駁公車與進入健康中心還是必須配戴口罩。 

2. 請導師向同學宣導：若快篩為陽性務必通知導師，以利導師進入導師發展中心群組進行校內

Google 表單通報。 

3. 防疫措施為確診者需執行居家隔離五天後，快篩呈現陰性，可提前解除自主健康管理，自主

健康管理最多為 7天。 

● 自主健康管理期間均可外出不以快篩結果為限制並必需全程佩戴口罩。 

● 避免出入無法保持社交距離或容易近距離接觸不定對象之場所。 

● 禁止聚餐聚會等近距離或群聚型活動。 

● 如需前往醫院陪病探病就醫或檢查等請遵守現行醫療應變措施。 

● 有症狀者如有就醫需求禁止搭乘大眾交通運輸工具。 

4. 「學生平安保險」由富邦人壽承辦，請參閱衛保組網頁。如需申請學生平安保險，請填妥相

關資料後隨附證明在每週二、週四晚上 20：00 止交至衛保組護理師。 

【服學組】 

1. 請提醒同學一起維護校區及班上環境整潔，隨手做環保，做好垃圾分類，不要將垃圾留置在 

桌面、抽屜及地面上。 

2. 三分鐘環保運動：請各位老師於上課前和下課後，利用約一至三分鐘，督導學生執行基本教

室整潔維護工作，內容包含: 

1.上、下課前先請同學將走廊和教室地面、桌上和抽屜裡的垃圾拿至垃圾桶。 
2.於下課前請同學協助黑板擦乾淨，注意桌椅整齊，以方便下一個班級使用。 
3.離開教室前請關閉電源(冷氣、電扇、電燈)和門窗。 
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