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       (視同正式文件，請副班長務必逐條宣達) 

LINE@「睞德霖」為本學期新建立之校園資訊系統，老師和學生

都可以快速連結取得所需資訊，亦可透過「學生服務」項目之

關鍵字搜尋，例如選課、請假、成績、證照、畢業條件、就學

貸款、獎助學金、學雜費減免…等。 

 

 

 

※請掃描加入 

【生輔組】 

一、 男同學須繳交兵役調查表，役畢者繳交退伍令影本，停役者繳交停役證明，免役、國

民兵者繳交相關證明。如註冊時兵役資料未繳交者，請立即補交至生輔組，以免影響

自身權益（身分證正反面影本、退伍令、因故停役令、免役令等影本）。 

二、 自 112 年 8 月 15 日起，篩檢 COVID-19 陽性輕症或無症狀者，如需請假，請依規定完

成線上請假，假別為「病假」，並列入出缺勤紀錄。 

三、 學生請假規定及流程： 

(一) 各類請假於未到課當日起14天內應完成請假手續，逾期未經請假之時數以曠課論，

且系統有限制，每日只能請一次假，若當日有缺課者，應一次合併填寫假單。 

(二) 請假相關證明交付導師審閱即可或需附於請假系統由導師律定，另為配合生輔組

線上審查，請假務必明確填寫事由，事假寫明何事(勿只寫家裡有事)，病假寫明

病因或病痛(勿只寫身體不適)，喪假應註明與過世親屬關係(非三等親請事假)，

未依規定將退回重填。 

(三) 公假： 

1.兵役體檢或法院出庭:填寫線上公假單並於請假系統附相關證明或通知書。 

2.參加學校核准之校內外活動或比賽:統由導師或活動指導老師填寫線上團體公

假單，各欄位應清楚完整並附相關文件，且在活動結束後乙週內送出線上公假

單，逾期無法受理。 

★導師填寫:首頁→資訊服務→校園資訊系統→帳號為教職員編號→身分證字號

為密碼→進入頁面左側下拉式選單"導師作業入口"→點選BB4導師假單作業→

團體公假申請→新增班級公假單。 

★活動指導老師填寫:首頁→資訊服務→校園資訊系統→帳號為教職員編號→身

分證字號為密碼→進入頁面左側下拉式選單"教職員作業入口"→點選團體公假

申請→新增單位公假單或社團公假單。 

3.如時間為例假日則無需請假。 

(四) 線上請假流程：校首頁→資訊服務→校園資訊系統→帳號為學號→(舊生密碼為

身分證字號)、(新生與轉學生密碼為身分證字號前三碼【含第一碼英文字母大寫】

+生日【民國年月日】)→進入頁面左側BC2學生請假作業→點選BC210個人請假申

請→點選新增並點選節次及假別(病假或事假證明是否需附於請假系統由導師律

定，公假及喪假須附證明文件)→按下送出即可送審假單；送出假單後應主動查看

是否審核通過，若導師尚未審核可提醒導師，若審核未通過，應於期限內(缺課當

日起14天內)重新申請。 

(五) 學生請假系統操作說明:校首頁→資訊服務→校園資訊系統(系統操作手冊)→學

生(學生請假操作手冊)。 
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四、 學務通訊電子檔每週會發至導師 Line 群組，再由導師轉發班級群組，請務必留意，

以免影響自身權益。如需查閱各週學務通訊內容，可至本校【學務處網頁→學務服務

專區→日間部學務通訊或進修學制學務通訊】下載。 

五、 嚴禁騎車上人行道:學校已於各路口處架設監視器，進行錄影存證，如違反規定，將

取消機車上山資格(含住宿生)，請務必遵守規定，以維護行人安全。 

六、 手機務必輸入本校緊急連絡電話【校安中心 24 小時電話(02)2265-3756】與導師電

話，以利協助緊急狀況處置。 

七、 性別平等宣導:消除性別歧視，尊重多元性別，落實性別平權，千萬不可在 FB、

LINE、IG…等社群網站 PO 不雅圖片、影片及言論，以免觸犯法律。(申訴窗口:生輔

組分機 645) 

八、 防制校園霸凌宣導:請相互尊重，不可在 FB、LINE、IG 等社群網站 PO 任何具攻擊性

或不實言論，以免觸犯法律。(申訴窗口:校安中心分機 541) 

九、 智慧財產權宣導:上課使用正版教科書，切勿非法影印書籍、教材，以免侵害他人著

作權。 

【校安中心】 

一、 進修學制夜間上課時間上山汽機車數量較多，尤其會展館前廣場，極易造成動線堵塞

及擦撞事故，請晚到校同學儘量停至體育館旁停車場，不要再硬擠到會展館前，以維

護交通順暢及人車安全。 

二、 法務部將 113 年 10 月 21 日至 28 日訂為 113 年犯罪被害人保護週，有關犯罪被害權

益保障、犯罪被害預防、保護及各類協助管道等相關資訊可逕至法務部網頁查詢。 

三、 禁菸反毒宣導： 

(一) 新北市衛生局不定期且無預警到校實施菸害稽查，依「菸害防制法」校園全面禁

菸，如發現違法將罰款 2千至 1萬元(含水煙、電子煙)，依校規記小過 1至 2 次，

另未滿 20 歲須接受戒菸教育，叮嚀同學勿在校園內吸菸，如發現可聯繫校安中心

(02)2265-3756。 

(二) 「接觸毒品，人生變牢房」、「拒絕毒品，幸福又美滿」!發現疑似吸食者將予以

驗尿，如違法吸食將通知家長並納入管制，必要時送警查辦，另依校規吸食或注射

違禁藥品者，記大過 1至 2次；販賣違禁藥物者，一律退學處分。 

四、 交通安全宣導： 

(一)校園內行走請靠邊走或走人行道，避免與車爭道，以免發生危險。 

(二)校內限速 20km/h 以下，騎乘機車請戴安全帽，嚴禁超載，未按規定將車輛停放於

停車格內或騎機車上人行道，記小過 1 至 2次，並視情況取消機車上山資格(含住

宿生)。 

(三)為確保師生安全，教學區採「徒步區分時管制」，未依開放時間擅自騎車闖入徒步

區者(公務車輛除外)，記小過 1 至 2 次，如造成柵欄損壞須照價賠償(約 6 千元

起)。 
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五、 校園安全宣導： 

(一)同學間應彼此尊重，如有問題無法解決，可向導師或輔導校安反映，尋求正當解決

之道，切記不可有逾越分際之言行或在 FB、LINE、IG 等社群網站 PO 任何具有攻

擊性或汙衊性之言論，如有上述行為者，除請家長到校協助處理外，自己亦將面臨

法律責任(例如恐嚇罪、誹謗罪、公然侮辱罪)與校規懲處(大過 1 至 2 次)，叮嚀

同學切勿逾越分際。 

(二)防詐騙:同學切勿輕信「高薪、免經驗、輕鬆」等詐騙廣告，以免遭受詐騙，甚至

遭到囚虐，或擔任車手從事非法工作。如接獲可疑電話、簡訊，可先透過電話查證

(例如 165 反詐騙專線或本校校安中心專線 2265-3756)。 

【課指組】 

一、 內政部移民署「第 11 屆新住民及子女築夢計畫」，為協助新住民及子女完成夢想，推

展多元文化及落實反歧視精神，並透過專業師資輔導及拍攝築夢過程，與各界分享築

夢成果，以增進社會大眾對於尊重多元文化之理解，爰辦理旨揭計畫。報名期間自即

日起至 113 年 11 月 25 日止，詳細內容請參考新住民培力發展資訊網（https：

//ifi.immigration.gov.tw）「最新消息」專區資訊，本案採線上及紙本報名作業，請

於填報線上表單後，再行完成郵寄紙本報名表及計畫書等相關資料。 

二、 【再次提醒】本校「新生生活助學金」申請至 113 年 10 月 30 日截止，凡符合同一家

庭中有二位以上同時就讀本校者 (每一家庭限新生一人提出申請，日夜間部皆可）。

詳細公告內容請至學務處「獎助學金資訊網」(校內獎學金)下載。 

【諮商中心】 

一、 心衛宣導： 

【不毒不回】 

我們明明都知道毒品對人體有害、容易上癮，戒毒的過程中更是痛苦不堪，吸毒所帶

來的不僅會傷害關係，還會造成情緒功能的損傷。嘗試吸毒也許只需要幾秒鐘的時

間，然而戒毒可能會花到幾年以上才成功，而且在戒毒的過程中非常困難，毒癮可分

為身癮（生理依賴）及心癮（心理依賴），因為身癮發作而使用毒品的人是為了緩解

痛苦，例如：減輕發抖、盜汗、痙攣、坐立不安等身體症狀；而當心癮發作時，則是

為了追求使用毒品的美好感受，也因為心裡的感受很難找到其他替代品，於是很容易

再次吸毒，就有點像是明知道伴侶會使用暴力卻還是忍不住想找他。不管事身癮還是

心癮，只要染上毒癮，可能一輩子都需要跟這個癮頭的慾望纏鬥。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https：/ifi.immigration.gov.tw
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所以！請不毒不回，拒絕毒品侵害自己身心和人際關係，一起反毒！當遇到有人邀請

你一同吸毒時，我們可以這麼做： 

 

二、 活動宣傳： 

諮商中心陸續公布豐富有趣的活動消息，重點是全部免費，歡迎對活動有興趣的同

學，趕緊點連結或掃描 QR Code 報名唷♥ ♥ ♥ (可申請公假) 

活動名稱 日期/地點 活動內容 報名連結 

精神科醫生 

底加拉 
11 月 15 日(五) 

有睡眠或飲食困擾的同學們，不

要錯過免費的精神科醫生諮詢

唷！ 

https://forms.g

le/TN9Q9Ac8V

3PXBkKGA  

內在世界的綻放

-微景觀 Memo 夾

手作工作坊 

11 月 27 日(三) 

1010~1200 

商學館 704 

歡迎大家參加紓壓手工坊活

動，打造專屬自己的療癒小花

園 

https://forms.

gle/wQGzq7q

oHZsX6hAM7  

「如果人生不是

黑白，那會是什

麼顏色?」 

-流體杯墊體驗

工作坊 

11 月 28 日(四) 

14:55~16:40 

有多久沒有專注地做一件事情

了呢? 

這個活動可以隨心所欲地完

成，將不同的顏料堆疊處自己

想要的流體畫！  

https://forms.g

le/qEzC9SsfDF

mLH6qq6  

 

https://forms.gle/TN9Q9Ac8V3PXBkKGA
https://forms.gle/TN9Q9Ac8V3PXBkKGA
https://forms.gle/TN9Q9Ac8V3PXBkKGA
https://forms.gle/wQGzq7qoHZsX6hAM7
https://forms.gle/wQGzq7qoHZsX6hAM7
https://forms.gle/wQGzq7qoHZsX6hAM7
https://forms.gle/qEzC9SsfDFmLH6qq6
https://forms.gle/qEzC9SsfDFmLH6qq6
https://forms.gle/qEzC9SsfDFmLH6qq6
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【衛保組】 

一、 落實「生病不上課、不上班」原則：對於有呼吸道症狀之師生，適當休息即適當補充

水分，並請立即就醫，釐清確切不適原因，接受治療，待症狀解除後方可到校。 

二、 因近期呼吸道傳染疾病仍盛行，請同學遊外出應做好防疫措施，如有疑似症狀如發燒、

頭痛、肌肉痛等，請同學儘速就醫。 

三、 學生平安保險由富邦人壽承辦請參閱衛保組網頁訊息，資料填妥後隨附證明，收件地

點:衛生保健室，時間為:每週一、三兩天，時間為:1130-1400。 

四、 衛保組於 10 月 23 日(三)下午 14:50-16:30 在商學館 8201 藝文教室辦理第 4 次健康

飲食促進講座。主題: 體重管理與外食選擇。 
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