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【學務處】 

LINE@「睞德霖」為本學期新建立之校園資訊系統，老師

和學生都可以快速連結取得所需資訊，亦可透過「學生服

務」項目之關鍵字搜尋，例如選課、請假、成績、證照、

畢業條件、就學貸款、獎助學金、學雜費減免…等。 

【生輔組】 

一、 ＊＊＊嚴重特殊傳染性肺炎請假規定(112年5月19日起實施)： 

(一) 篩檢陽性輕症或無症狀者： 

1. 0日及次日起5日內可請病假且不列入缺席紀錄，惟假單之附件 

須上傳照片檔(應顯示試劑篩檢為陽性)，如無照片檔或相關證 

明者，以一般病假處理。。                               

        

2.第6日後仍快篩陽性並有症狀可請病假，如就醫看診並取得醫師證明者，不列入

缺席紀錄，惟假單之附件須上傳醫師證明照片檔，如無醫師證明者，以一般病假

處理。 

3.如為校內住宿生，請假規定同前並以返家自主健康管理為原則；有症狀者應避免

外出，如有外出需求，請全程佩戴口罩，避免出入無法保持社交距離或近距離接

觸不特定人之場所，並勿與他人從事近距離或群聚型活動(例如聚餐、聚會、公

眾集會等)。 

(二) 篩檢陽性中重症者： 

(三) 可請防疫隔離假(假別為特殊假)，假單之附件須上傳隔離治療通知書，依其所載隔

離日期不列入缺席紀錄，如無隔離治療通知書者，以一般病假處理。 

二、 ＊＊＊轉總務處 112 學年度第 1 學期學生汽機車停車證辦理宣導 

(一)團體申請：即日起至 112 年 06 月 30 日(五)止，每日 0930 至 1600 時，以班級

為單位，由班長至第一教學館 106 室辦理；欲辦理上山停車證者，須另行填寫

申請表格。 

(二)個別申請:即日起每日 0930至 1600 時；開學後 4週內每日 0930 至 1930 時；第

5週起每日 0930 至 1600時，請於上述時間至第一教學館 106 室辦理。 

(三)書面資料已放班級信箱，電子檔已發導師 Line群組，如有問題請洽詢吳隊長(分

機 583)。 

三、 人權法治教育宣導： 

教育部轉內政部警政署「識詐」宣導，常見詐騙手法包括假網路拍賣（購物）、投

資詐欺、解除分期付款詐騙、假愛情交友及假冒親友詐騙等，各月份防制宣導主軸

之素材可至教育部詐騙防制專區網站下載（https://reurl.cc/pL0ELe）。 

四、 同學有事情或生病請依規定線上請假，並主動查詢是否已核准，如假單被退回，請

按被退原因更正重新申請(例如:COVID-19輕症確診應請病假卻請特殊假；公假不可

由同學申請，應由導師或活動指導老師填寫線上團體公假單…)，以避免遭記曠課，

曠課各達20、40、60節都會函知家長，並由導師聯繫家長共同輔導，完成線上輔導

紀錄。 

 

 

 

 

 

※請掃描加入 
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五、 每週請主動上網查詢自己出缺勤情況，如遭誤記曠課應於乙週內自行列印「BC420學

生缺曠明細表」，圈選誤記節數並請任課老師註明「誤記」及「簽全名」後送生輔

組辦理更正，逾期依規定無法處理。【缺曠明細表列印:首頁→資訊服務→校園資訊

系統→帳號為學號→身分證字號為密碼→進入頁面左側BC4學生查詢列印→點選

BC420學生缺曠查詢→缺曠明細表】 

六、 學務通訊電子檔每週第 1個上班日會發至導師 Line群組，再由導師轉發班級群組，

並利用班會或集合時機重點宣導(宣導後提交 Google表單回條)，請務必留意，以免

影響自身權益。如需查閱各週學務通訊內容，可至本校【學務處網頁→學務服務專

區→日間部學務通訊或進修學制學務通訊】下載。 

七、 內政部役政署宣導，112年常備兵役軍事訓練入營時程申請: 

(一) 申請對象：83~93年次應服常備兵役軍事訓練役男。 

(二) 申請日期： 

1.優先入營:112 年 05月 16 日 10時起至 06月 15 日 17時止。 

2.延緩入營: 

(1)陸軍:112 年 07 月 03日 10時起至 12月 29 日 17時止。 

(2)海軍艦艇兵、海軍陸戰隊及空軍:112 年 07 月 03 日 10 時起至 10 月 31 日

17時止。 

(三) 詳情請至役政署全球資訊網首頁/主題單元(最新消息)查詢。 

八、 學生請假規定及流程： 

(一) 各類請假於未到課當日起14天內應完成請假手續，逾期未經請假之時數以曠課

論，且系統有限制，每日只能請一次假，若當日有缺課者，應一次合併填寫假

單。 

(二) 請假相關證明交付導師審閱即可或需附於請假系統由導師律定，另為配合生輔

組線上審查，請假務必明確填寫事由，事假寫明何事(勿只寫家裡有事)，病假

寫明病因或病痛(勿只寫身體不適)，喪假應註明與過世親屬關係(非三等親請事

假)，未依規定將退回重填。 

(三) 公假： 

1.兵役體檢或法院出庭:填寫線上公假單並於請假系統附相關證明或通知書。 

2.參加學校核准之校內外活動或比賽:統由導師或活動指導老師填寫線上團體公

假單，各欄位應清楚完整並附相關文件，且在活動結束後乙週內送出線上公假

單，逾期無法受理。 

★導師填寫:首頁→資訊服務→校園資訊系統→帳號為教職員編號→身分證字號

為密碼→進入頁面左側下拉式選單"導師作業入口"→點選BB4導師假單作業→

團體公假申請→新增班級公假單。 

★活動指導老師填寫:首頁→資訊服務→校園資訊系統→帳號為教職員編號→身

分證字號為密碼→進入頁面左側下拉式選單"教職員作業入口"→點選團體公

假申請→新增單位公假單或社團公假單。 

3.如時間為例假日則無需請假。 
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(四)線上請假流程:校首頁→資訊服務→校園資訊系統→帳號為學號→身分證字號

為密碼→進入頁面左側BC2學生請假作業→點選BC210個人請假申請→點選新增

並點選節次及假別(病假或事假證明是否需附於請假系統由導師律定，公假及喪

假須附證明文件)→按下送出即可送審假單；送出假單後應主動查看是否審核通

過，若導師尚未審核可提醒導師，若審核未通過，應於期限內(缺課當日起14天

內)重新申請。 

(五)學生請假系統操作說明:校首頁→資訊服務→校園資訊系統(系統操作手冊)→

學生(學生請假操作手冊)。 

【軍訓室】 

一、 提醒同學騎車注意安全，勿超速、遵守號誌，平安回家。 

二、 同學之間互動如有口角、誤會即向師長報告（或任何糾紛）、或向輔導教官反映、

或電話直撥校安中心 02-2265-3756請校安值勤教官溝通協處，切勿相約於校外談判

而衍生打架肇事遭警移送法辦事宜。 

三、 請同學將汽、機車停放校內，避免停於校外，尤其是停放於校外私人停車場、校外

住家前，影響住戶停車、進出及閞店，而衍生不必要校園安全問題，請同學務必遵

守。  

四、 學校周邊易肇事位置計有：1.浮洲橋旁 2.金城路三段口 3.清水路口 4.明德路口。請

同學們行經該危險路段，特別提醒同學遵守交通秩序、交通規則、不可搶快，注意

防禦駕駛，確保交通安全。 

五、 請同學駕車行駛尤其是青雲路上騎乘機車及放假期間抱持禮讓心避免過快，超速易

造成車禍糾紛與自身安全受到傷害，請同學謹記禮讓心、勿超速，安全是回家唯一

的路。 

六、 請同學勿隨意進入他人班級教室，以免產生不必要麻煩衍生出校安事件，請確實配

合辦理。 

七、 教育部校安中心公告：依教育部校安通報系統統計所示 111年大專校院學生交通意

外事故「死亡人數」逐年減少，惟「受傷人數」卻未見下降，本校向來重視學生交

通安全維護，請老師積極教育宣導並採取適當防護措施，以能減少學生傷亡事件，

包括： 

(1)多提醒交通安全教育相關訊息，提醒學生注意交通安全。 

(2)善用交通部所建置「168 交通安全入口網」，網址 https://168.motc.gov.tw/，

所提供之相關交通安全宣導短片及資料實施宣導，並告知學校周遭危險路段，期

能降低交通事故發生率。 

(3)並請針對交通安全高風險學生，特別叮嚀、關懷、提醒行車安全及防禦駕駛觀念。 

八、 立法院已於 112 年 1 月 12日三讀通過菸害防制法案修正，校園全面禁菸，教育部已

於 2 月 8 日函文通知學校，已簽核惠請資訊中心依來文摘要公告學校網頁，並以電

子郵件發送全校人員知悉，請大家配合學校全面禁菸，新北市衛生局隨時到校稽查。 

【課指組】 

一、 111 學年度 112 級聯合畢業典禮將於 6 月 9 日(五)下午 14：00 辦理，請各畢業班班

長及獲獎同學在 6月 7日(三)下午 15：00 前至體育 4樓集合，參加畢業典禮預演，

班長如無法出席預演，請協調一位班上同學代表出席預演。 
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二、 校內外相關獎助學金訊息已放置「獎助學金資訊網」，如欲申請同學請踴躍提出。 

【諮商中心】 

一、 業務宣導： 

心理健康是這個世紀以來很注重的議題，相較於以往重視的生理上的健康，心理上

的健康也是同等重要的，它會與我們日常的心情與狀態是密切相關的！因此，此週

諮商中心要來分享幾個可能會損害心理健康的習慣哦： 

1. 過度的完美主義：想要事情盡善盡美是人之常情，不過如果過度的要求自己而讓

自己喘不過氣的時候，就要適時的提醒自己可能是過度的完美主義在作用了～ 

2. 睡眠不足：相信同學一定都有睡眠不足的經驗吧！那個疲累、無法思考的狀態真

的很不好受，長期下來更是會嚴重影響到我們的日常作息，也會讓我們的健康拉

警報。 

3. 常常對某些事感到後悔：會對過去發生的事情感到後悔是很正常的，不過要注意

自己是不是有陷入在消極與負面的想法中，這些都可能會讓自己出現憂鬱與焦慮

的狀態哦！ 

4. 過度的使用社交軟體：社交軟體是現今科技給我們的一個很好的禮物，他拉進了

我們與其他人的距離，但有時候也更容易讓我們和他人出「比較」的想法，而進

一步地影響到了我們的自尊與自信心。 

當然不只上面的這些習慣會影響到我們的心理健康，不過我們大致上可以發現「過

度的 xxx」是其中的共通點。因此，也提醒同學們可以時不時的檢核一下自己心中的

那條線，看自己的一些習慣有沒有不小心越線了哦！ 

【衛保組】 

一、 進入校園自主配戴口罩，但是搭乘接駁公車與進入衛保組還是必須配戴口罩。 

二、 考量學校教學需求，各級學校經與學校師生充分溝通並取得共識後，可於具特殊性

場域或授課有相關需求時，學校得自行決定採取佩戴口罩措施。 

三、 若檢查為陽性，請務必通知導師，以利導師進入導師發展中心群組上方進行 Google

表單通報。 

四、 防疫措施為確診者需執行居家自主防疫五天後，快篩呈現陰性，可提前解除自主健

康管理，自主健康管理最多為 7天。 

● 自主健康管理期間均可外出不以快篩結果為限制並必需全程佩戴口罩。 

● 避免出入無法保持社交距離或容易近距離接觸不定對象之場所。 

● 禁止聚餐聚會等近距離或群聚型活動。 

● 如需前往醫院陪病探病就醫或檢查等請遵守現行醫療應變措施。 

● 有症狀者如有就醫需求禁止搭乘大眾交通運輸工具。 

五、 「學生平安保險」由富邦人壽承辦，請參閱衛保組網頁。如需申請學生平安保險，

請填妥相關資料後隨附證明，在每週一和週三中午 11:30 至下午 14：00 止送衛保組

交由富邦人壽承辦人員申辦。 

【服學組】 

一、 一年級勞作教育同學可至學務處最新訊息網站查詢第三階段勞教服務地點。 

二、 一年級勞作教育同學，請至指定地點找穿綠色背心的小組長報到。 

三、 一年級勞作教育同學可至學務處最新訊息網站查詢勞教服務地點。 
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四、 一年級勞作教育同學可至學務處勞教課缺曠成績查詢(學校網站→行政單位→學務

處→服務學習組→一年級勞教課缺曠成績查詢)；如有疑問請洽學務處服務學習組詢

問。 

五、 請五專固定教室班級下課離開教室時，務必將門窗鎖好，避免他人進入教室破壞環

境。 

六、 請各班教室班級下課離開教室時，重要物品請務必帶走，勿置放於教室。 

七、 請同學於上課前後做好教室 3 分鐘環保工作，將垃圾清出並做好垃圾分類，維護教

室環境整潔；離開教室時請做好過 5 關---關 E化講桌、關冷氣、關電扇、關電燈、

關門窗，節約能源隨手做環保；並將黑板與板溝乾淨、桌椅排整齊，以利下一個班

級使用，感謝同學們的配合。 

 

 

 

 

 

 

 

 

.............................（本次僅發放電子擋）............................ 
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