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課程點名單 
授課老師線上列印修課名單 

 

依規定點名 

二日內完成線上點名登錄(含假日) 

授課老師至生輔組補登錄 

未登錄點名之老師 

資圖中心將通知E-Mail至授課老師信箱 

集會點名單  

學務處提供之名單點名 

課程點名單 紙本請任課老師自存，無須繳回； 
集會點名單 線上登錄後請交回生輔組備查 。 

線上點名流程 

生輔組 
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1.從教師資料系統左方「線上點名」進入課程點名系統 

生輔組 

由此進入「線上點名」系統 



3 

2.進入後，確認要點名的日期，後選擇要點名的課程 

生輔組 
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3.由「進入點名」登錄學生缺曠 

生輔組 
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4.點名過後，有被登記的學生會反灰，要修改時，請先至 
 「修改缺曠」刪除錯誤記錄，之後再進此來點名。 

生輔組 
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5.有送出點名後，再次登錄線上點名時，有送出的課程缺曠 
  狀態會變「已登錄」 

生輔組 
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6.「修改缺曠」可以看到現行課程登錄的缺曠資料，如有誤記 
   時可以在此做刪除，點錯名也請先刪除後再回去點名系統 
   做修改 

生輔組 


