
各班出缺席應掌握，未到校應聯繫家長，並告知及指導於期限
14天內完成線上請假手續，曠課20、40、60節及缺曠課達80節
以上者，學務處即郵寄通知單知會家長，導師須線上填寫家長
聯繫記錄表(導師晤談)並追蹤輔導。 

       

 學生請假流程 
       

請假天數三日以上 
經輔導教官(員)及生輔組長簽准
或轉呈核送生輔組登錄（完成） 

請假天數三日內 

送生輔組登錄（完成） 

學生網路申請 

口頭或電話向導師報告請假 

導師檢核證明或電話詢問家長 

導師同意後線上完成核假(告知學生) 


