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宏國德霖科技大學 113 學年度進修學制新生入學輔導 

 

項次 時間 課   程   項   目 備      考 

9 

月 

9 
日 

(一) 

18：30 
至 

18：50 
新生就位 堉琪樓 B1 國際會議廳 

19：00 
至 

19：40 
新生入學輔導始業式 校長主持 

19：40 
至 

20：10 
業務報告 學務處、教務處 

20：20 
至 

21：50 
導師時間(各班教室) 

1.幹部遴選 

2.編排座位 

3.校園環境介紹 
4.汽機車停車位申請 

5.各項行政作業宣導 

※導師注意事項: 

1.參加班級(當日夜間有課): 二動一 A、二土一 A、二英一 A、二企一 A、 

  二企一 B、二室一 A、四閒一 A。 

2.穿著整齊便服(勿穿拖鞋)，18:40 時前到校，直接至堉琪樓 B1 國際會議

廳參加始業式。 

3.新生如需請假，可透過電話向導師請假，請導師註記於點名單。 

4.每班導生兩名，請導師務必先與導生聯繫，有問題請系辦更換，當日導師

及導生備有餐盒，請於 1700 時派員至生輔組領取。 

5.9 月 16 日(一)前完成導生線上獎勵填報，每班 2人，以小功乙次為上限。

(校園資訊系統/BD 教職員作業入口(左上角下拉式選單)/BD3 職員端獎懲

作業/獎懲申請/新增/申請類型一般獎懲單/獎懲日期/獎懲項目點選小功

條款:第四條第十二款/學號/事由:擔任新生輔導幹部，認真負責/送出) 

6.遇不可抗拒之因素(如颱風)，以新北市政府公告為依據，如宣布當日停課

則暫停實施，如未停課即按表實施。 

7.未參加班級(當日夜間沒課)導師於第 1週自行擇時辦理及宣導相關事項。 

8.各班均須繳回資料(點名單、健康資料卡、原住民學生確認表)請放入資料

袋內並於 9月 16 日(一)前交回生輔組。 

9.機車停車證申請至第一教學大樓 106 室辦理。 

10.請導師務必加入導師發展中心 LINE 群組，並掌握最新訊息，如有疑問可

於日班時間聯繫生輔組分機 645、626。 


